Zalacznik do Zarzadzenia

Nr 0132.11.2023

Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Zgbkach
Z dnia 13 wrze$nia 2023 r.

Dyrektor Osrodka Pomocy Spolecznej w Zabkach
oglasza nab6r kandydatéw na wolne stanowisko urze¢dnicze

starszego specjalisty w Dziale Administracji i Obslugi

1. Nazwa i adres jednostki:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Zabkach, ul. Wojska Polskiego 1, 05-091 Zabki

2. Stanowisko:

Starszy specjalista

3. Wymagania niezbedne:

e peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
e nickaralnos¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,
e wyksztalcenie wyzsze i min. 3 lata stazu pracy lub wyksztalcenie $rednie 1 min. 5 lat
stazu pracy,
e umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera.
4. Wymagania dodatkowe:

wysoka kultura osobista, bezkonfliktowos¢, odpowiedzialnos¢, umiejetnosé pracy pod
presja czasu,

umiejetnos¢ obstugi systemow informatycznych,

znajomos¢ przepisOw prawa z zakresu zamowien publicznych, projektéw i programow
unijnych, ustawy o zapewnianiu dostepnosci, ekonomi spolecznej, programow
rzadowych, Ogdlnopolskiej Karty Seniora.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

obstuga administracyjna Klubu Senior +;

organizacja, przygotowanie, realizacja oraz nadzor nad dziataniami w zakresie
zamowien publicznych;

nadzér nad Programami realizowanymi przez Osrodek oraz pozyskiwanie,
wnioskowanie o nowe $rodki finansowe;

prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegbdlnymi potrzebami;

prowadzenie spraw z zakresu ekonomi spolecznej;



