
                                    

ZAMAWIAJĄCY
Ośrodek Pomocy Społecznej w Ząbkach  - jednostka organizacyjna Gminy Ząbki, ul. Wojska Polskiego 1, 05-091 
Ząbki  

ZAPYTANIE OFERTOWE
POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z prawem wspólnotowym i krajowym w szczególności na podstawie
Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty
30 000 euro,udzielone zgodnie z art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.
U. z 2019 r., poz. 1843).

Dostawa sprzętu na potrzeby projektu „RESTART w OPS w Ząbkach !”

Zadanie realizowane jest w ramach projektu: „RESTART w OPS w Ząbkach!” finansowanego ze środków Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój. Numer umowy:  POWR.02.05.00-00-
0325/19-00

Zapytanie ofertowe ukazało się:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiającego –   06.02.2020 r.
3)    na tablicy ogłoszeń Zamawiającego –  06.02.2020 r. 
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I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

1. Nazwa zamawiającego : Zamawiającym w Postępowaniu jest:
Ośrodek Pomocy Społecznej w Ząbkach – jednostka organizacyjna Gminy Ząbki, ul. Wojska Polskiego 1, 05-
091 Ząbki  

2. Dane teleadresowe dotyczące zamówienia:

Ośrodek Pomocy Społecznej w Ząbkach – jednostka organizacyjna Gminy Ząbki, ul. Wojska Polskiego 1, 
05-091 Ząbki  
e-mail:  ops@zabki.pl 

tel: 22 510 98 03

Faks: 22 510 98 30
3.   Nieograniczony, pełny i bezpośredni dostęp do dokumentów zamówienia można uzyskać bezpłatnie
pod adresem: h ps://opszabki.pl/bip oraz w siedzibie Zamawiającego.

II. POSTANOWIENIA OGÓLNE  

1. Przedkładając  swoją  ofertę  Wykonawca  akceptuje  w  całości  i  bez  zastrzeżeń  warunki  realizacji
zamówienia  określone  w  niniejszym  Zapytaniu  ofertowym  wraz  ze  wszystkim  załącznikami
stanowiącymi jej integralną część.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu  mają zastosowanie  przepisy  ustawy Kodeks
cywilny (Dz. U. 2019 poz. 1145)

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

1. Postępowanie  prowadzone jest  w  trybie  zapytania  ofertowego  zgodnie  z  Regulaminem  udzielania
zamówień publicznych Zamawiającego. 

2. Do Postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019  poz. 1843 ze zm.) 

3. Zamówienie wspófinansowane jest ze środków Unii Europejskiej  w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza  Edukacja  Rozwój,  Projekt   „RESTART  w  OPS  w  Ząbkach  !”nr  wniosku  POWR.02.05.00-00-
0325/19 nr umowy:  POWR.02.05.00-00-0325/19-00 

4. Organizator informuje,  że może unieważnić postępowanie,  jeżeli  środki  pochodzące z budżetu Unii
Europejskiej,  które  zamierzał  przeznaczyć  na  sfinansowanie  części  zamówienia,  nie  zostaną  mu
przyznane.

IV. SŁOWNIK UŻYTYCH POJĘĆ I DEFINICJI  

1. Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości
prawnej oraz podmioty występujące wspólnie, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego
objętego  niniejszym  postępowaniem,  złożyła  ofertę  lub  zawarła  umowę  w  sprawie  zamówienia
publicznego.

2. Zamawiający – podmiot wskazane w pkt I Zapytania
3. Cena  ofertowa  (oferty) –  cena  za  wykonanie  całości  obowiązków  składających  się  na  przedmiot

zamówienia zaoferowana przez Wykonawcę, który złożył ofertę, przy czym jest to cena w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług.
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V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa: 
1.1 Część 1: Dostawa sprzętu komputerowego i podobnego 
1.2 Część 2: Dostawa drobnego sprzętu i wyposażenia 

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na każdą z części wymienionych w ust. 1 pkt 1.1.
do 1.2. odrębnie. Zamawiający nie ogranicza liczby części na które można złożyć ofertę. Oferta na daną
część musi obejmować całość zapotrzebowania określonego w danej części.

3. Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia  i  wymagania  Zamawiającego  określa  Załącznik  nr  1  do
zapytania.

4. Wszystkie  wskazania  znaków towarowych,  patentów lub  pochodzenia  dotyczące opisu  przedmiotu
zamówienia  zawarte  w  dokumentach  wymienionych  w  ust.  3  mają  przykładowy  charakter,  a
Wykonawca ma prawo każdorazowo przedstawić w składanej przez siebie ofercie produkt (materiał)
bądź jego element równoważny, o nie gorszych parametrach techniczno-użytkowych.

5. Wspólny Słownik Zamówień:
a. 30200000-1 – Urządzenia komputerowe
b. 39000000-2  –  Meble  (włącznie  z  biurowymi),  wyposażenie,  urządzenia  domowe  (z

wyłączeniem oświetlenia), środki czyszczące
c. 39100000-3  - Meble
d. 48000000-8 – Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA I PODWYKONAWSTWO  

Wykonanie zamówienia nastąpi maksymalnie w terminie do: Część 1: 30 dni od dnia zawarcia umowy w
sprawie zamówienia publicznego.  Wykonawca może zaoferować krótszy termin, co podlega ocenie w
kryterium oceny ofert zgodnie z pkt XV Zapytania ofertowego
Część  2:  30  dni  od  dnia  zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego.   Wykonawca  może
zaoferować  krótszy  termin,  co podlega  ocenie  w kryterium oceny  ofert  zgodnie z  pkt  XV  Zapytania
ofertowego.

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA   
TYCH WARUNKÓW 
O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu:

Przesłanki  wykluczenia  to  istnienie  powiązań  osobowych  i/lub  kapitałowych  z  Zamawiającym
Powiązania, o których mowa polegają w szczególności na: 
a) Uczestnictwie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) Posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa lub nie został określony w wytycznych programowych; 
c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

  

VIII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ ZŁOŻYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA   
SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ 
TERMIN ICH ZŁOŻENIA

Wykaz oświadczeń i dokumentów, które wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą: Aktualne
na  dzień  składania  ofert  oświadczenie  stanowiące  potwierdzenie,  
że Wykonawca: nie podlega wykluczeniu (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego)
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IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ   
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH 
DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2. Komunikacja  między  Zamawiającym  a  Wykonawcami  odbywa  się  za  pośrednictwem  operatora
pocztowego w rozumieniu  ustawy z  dnia  23 listopada 2012  r.  –  Prawo pocztowe,  osobiście,  za
pośrednictwem  posłańca  lub  przy  użyciu  środków  komunikacji  elektronicznej  w  rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2016 r. poz. 1030
ze zm.) – drogą elektroniczną na adres: ops@zabki.pl 

3. Jeżeli  Zamawiający  lub  Wykonawca  przekazują  oświadczenia,  wnioski,  zawiadomienia  oraz
informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002  r.  o  świadczeniu  usług  drogą  elektroniczną,  każda  ze  stron  na  żądanie  drugiej  strony
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Wszelkie  oświadczenia,  wnioski,  zawiadomienia  oraz  informacje  Zamawiający  oraz  Wykonawcy
przekazują pisemnie, drogą elektroniczną lub drogą faksową z zastrzeżeniem formy oświadczeń i
dokumentów wymaganej postanowieniami Zapytania i przepisami prawa.

5. Przekazanie korespondencji,  o której mowa w niniejszym Rozdziale w formie innej niż określona
przez Zamawiającego w ust. 2 będzie nieskuteczne (nieważne).

6. Wykonawca  może  zwrócić  się  do  Zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  Zapytania  ofertowego.
Zamawiający  jest  obowiązany  udzielić  wyjaśnień  niezwłocznie,  jednak  nie  później  niż  na  2  dni
przed  upływem  terminu  składania  ofert  –  pod  warunkiem,  że  wniosek  o  wyjaśnienie  treści
Zapytania  wpłynął  do  Zamawiającego  nie  później  niż  do końca  dnia,  w którym upływa połowa
wyznaczonego  terminu  składania  ofert.  W  celu  skrócenia  czasu  przygotowania  odpowiedzi  na
pytania  o  wyjaśnienie  treści  Zapytania  Zamawiający  prosi,  aby  Wykonawcy  zwracając  się  do
Zamawiającego  w  sprawie  udzielenia  wyjaśnień  wysyłali  również  treść  pytań  w  wersji
elektronicznej edytowalnej.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie,  przed upływem terminu do
składania  ofert,  zmienić  treść  Zapytania  ofertowego.  Zmiana  treści  Zapytania  może  wynikać  z
pytań zadanych przez Wykonawców, jak i z własnej inicjatywy Zamawiającego. Dokonaną zmianę
Zamawiający udostępni na stronie internetowej.

8. Korespondencję  związaną  z  niniejszym  Postępowaniem,  należy  kierować  na  adres:  Ośrodek
Pomocy Społecznej w Ząbkach – jednostka organizacyjna Gminy Ząbki, ul. Wojska Polskiego 1, 05-
091 Ząbki  

9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:

Marzena Wojnarowska - w sprawach merytorycznych dot. przedmiotu zamówienia, e-mail:  
marzena.wojnarowska@zabki.pl
Agnieszka Pomarańska - w sprawach formalnych , e-mail:  agnieszka.pomaranska@zabki.pl

X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XI.             TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  
1. Termin  związania  ofertą  wynosi  30  dni.  Bieg  terminu  rozpoczyna  się  wraz  z upływem  terminu

składania ofert.

2. Wykonawca  samodzielnie  lub  na  wniosek  Zamawiającego  może  przedłużyć  termin  związania
ofertą, z tym że Zamawiający może tylko jeden raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu
związania  ofertą,  zwrócić  się  do  wykonawców  o  wyrażenie  zgody  na  przedłużenie  terminu,  o
którym mowa w ust. 1, o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
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XII.            OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT  

1. Oferty  składa  się  w  formie  pisemnej  (pod  rygorem  nieważności), w  języku  polskim,  w  formie
zapewniającej pełną czytelność jej treści.

2. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert ponoszą Wykonawcy. Zamawiający nie
przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

3.           Oferta powinna zawierać   formularz ofertowy według wzoru - Załącznik nr 2 do Zapytania;
4.           Wraz z ofertą wykonawca winien złożyć:   

4.1.  oświadczenia i dokumenty wskazane w Zapytaniu

4.2.  pełnomocnictwo  do  reprezentowania  Wykonawcy,  w  tym  podpisania  oferty,  o  ile  prawo  do
podpisania  oferty  nie  wynika  z innych  dokumentów  złożonych  wraz  z  ofertą;  treść
pełnomocnictwa  musi  jednoznacznie  określać  czynności,  co  do  wykonywania  których
pełnomocnik jest upoważniony; w przypadku, gdyby pełnomocnictwa udzielała osoba inna niż
uprawniona z mocy prawa lub umowy spółki do reprezentowania podmiotu, należy dołączyć do
oferty również pełnomocnictwo do dokonania tej czynności,

4.3.  pełnomocnictwo  do  reprezentowania  Wykonawców  w  postępowaniu  albo  reprezentowania
wykonawców  w  postępowaniu  i  zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego,
w przypadku, gdy wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (zgodnie z art. 23
Ustawy Pzp)

4.4.  wyjaśnienia  dotyczące  tajemnicy  przedsiębiorstwa,  jeżeli  Wykonawca  składa  wraz  z  ofertą
informacje / dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa.

5. Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę lub w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających
się o Zamówienie przez ustanowionego przez nich pełnomocnika lub wszystkich Wykonawców.

6. Wszelkie  zmiany  w  treści  oferty  (poprawki,  przekreślenia,  dopiski)  powinny  być podpisane  lub
parafowane - w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.

7. Pełnomocnictwo (pełnomocnictwa) powinno być złożone w oryginale lub w poświadczonej notarialnie
za zgodność z oryginałem kopii.

8. Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
9. Dokumenty  wielostronicowe przedłożone w formie kopii  powinny być potwierdzone za zgodność z

oryginalnej na każdej ze stron.

10. Wszystkie strony oferty oraz oświadczenia i dokumenty winny być trwale ze sobą połączone, kolejno
ponumerowane  i  parafowane  przez  wykonawcę;  warunki  te  nie  stanowią  o  treści  oferty  i  ich  nie
spełnienie  nie będzie skutkować odrzuceniem oferty.  Wszelkie negatywne konsekwencje mogące z
tego wyniknąć będą jednak obciążały Wykonawcę.

11. W  przypadku  przedłożenia  informacji  stanowiących  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu
przepisów ustawy z dnia 16  kwietnia  1993 roku o  zwalczaniu nieuczciwej  konkurencji,  wykonawca
winien  w  sposób  niebudzący  wątpliwości  zastrzec,  które  informacje  stanowią  tajemnicę
przedsiębiorstwa  oraz  wykazać że  stanowią  tajemnicę  przedsiębiorstwa.  Informacje  te  winny  być
zamieszczone  na  osobnych  stronach  oznaczonych  klauzulą  „Dokument  stanowi  tajemnicę
przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  przepisów  ustawy  z  dnia  16  kwietnia  1993  roku  o  zwalczaniu
nieuczciwej  konkurencji”.  Dokumenty  nie  oznaczone  w  powyższy  sposób  będą  udostępniane
wszystkim zainteresowanym. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje jawne . 

12. Ofertę  należy  umieścić  w  zamkniętej  kopercie  uniemożliwiającej  odczytanie  jej  zawartości  bez
uszkodzenia tego opakowania, oznaczonej  w następujący sposób:
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Adres Zamawiającego
Ośrodek Pomocy Społecznej w Ząbkach – jednostka organizacyjna Gminy Ząbki, ul. Wojska Polskiego

1, 05-091 Ząbki     

Oferta na:  Dostawa sprzętu na potrzeby projektu „RESTART w OPS w Ząbkach !”
Nr sprawy:  1/2020

„Nie otwierać przed terminem 13.02.2020 r. roku godzina 24.00”

….………………………………………………………………………………………………..

nazwa (firma) i adres (siedziba) wykonawcy

13. Przed  upływem terminu  składania  ofert,  Wykonawca  może  wprowadzić  zmiany  do  złożonej  przez
siebie  oferty.  Zmiany  winny  być  doręczone  Zamawiającemu  w  formie  pisemnej,  pod  rygorem
nieważności,  przed upływem terminu  składania  ofert.  Zmiany dotyczące treści  oferty  powinny  być
przygotowane,  opakowane  i  zaadresowane  w  sposób  opisany  w  ust.  14  i  dodatkowo  opatrzone
napisem „ZMIANA”.

14. Wykonawca  może  wycofać  złożoną  przez  siebie  ofertę  składając  pisemne  powiadomienie  do
Zamawiającego przed upływem terminu składnia ofert.

15. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty z odnotowanym terminem jej  złożenia
(data, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana została oferta.

XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  
1. Zamawiający  zgodnie  z  art.  43  ust  2  ustawy  PZP  informuje  iż  oferty  winny  być  złożone  

w  nieprzekraczalnym  terminie  do  dnia  10.02.2020  r.  do  godz.  12.00  w  siedzibie  Zamawiającego,
Ośrodek Pomocy Społecznej w Ząbkach – jednostka organizacyjna Gminy Ząbki, ul. Wojska Polskiego 1,
05-091 Ząbki, pokój nr 2.

2. Zamawiający nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

3. Ofertę  złożoną  po  terminie  składania  ofert  Zamawiający  zwróci  wykonawcy,  po  upływie  terminu
przewidzianego na wniesienie odwołania, po uprzednim niezwłocznym zawiadomieniu Wykonawcy o
złożeniu oferty po terminie.

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące:
2.1. kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

2.2.firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;

2.3.ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w
       ofertach.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  
1. Cena oferty musi być podana w ofercie wg zasad określonych w niniejszym Zapytaniu.

2. Cenę oferty należy wskazać w „Formularzu ofertowym”.

3. Cena winna obejmować całkowite koszty wykonania przedmiotu świadczenia, tj. wykonania wszystkich
obowiązków  leżących  po  stronie  Wykonawcy  określonych  w  Zapytaniu,  w  tym również  wszystkie
koszty towarzyszące wykonaniu tych obowiązków. 

4. Cena  oferty  winna  zawierać  należny  VAT.  Prawidłowe  ustalenie  VAT  należy  do  obowiązków
wykonawcy  –  zgodnie  z  przepisami  ustawy  z  dnia  11  marca  2004  roku  o  podatku  od  towarów  
i usług (Dz. U. z 2020 r., poz. 106)  

5. Cenę należy podać w PLN. 
6. Zamawiający nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach.
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XV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z   
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy  dokonywaniu wyboru  najkorzystniejszej  (w  ramach  każdej  z  części  zamówienia  odrębnie)
Zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami:

1.1 Część 1: Dostawa sprzętu komputerowego i podobnego 
1.2 Część 2: Dostawa drobnego sprzętu i wyposażenia do prowadzenia zajęć w placówce

Lp. Opis kryteriów oceny ofert
Waga kryterium

w %

1) Cena - C 60

2) Gwarancja  - G 10

3) Termin realizacji zamówienia - T 30

Razem: 100

2. Punkty w w/w kryteriach wyliczane będą następująco: 

1) Cena (C) - dla każdej z części zamówienia - według wzoru:  

C = (cena najniższa : cena badana) x 60 pkt 

Przez cenę rozumiana jest łączna wartość bru o za wykonanie przedmiotu zamówienia, 
wskazana w formularzu ofertowym – dla części na którą składana jest oferta.

 

2) Okres  gwarancji (G) - według wzoru: 
Gk = (okres gwarancji w ofercie badanej : okres gwarancji najdłuższy) x 10 pkt 

Okres gwarancji liczony jest w miesiącach, przy czym:

 minimalny wymagany okres gwarancji wynosi:

- dla części 1 -  24 miesiące,
- dla części 2 – 12 miesięcy,

Oferty na daną część zamówienia z okresem gwarancji krótszym niż wymagany powyżej
zostaną odrzucone jako niezgodne z Zapytaniem.  W przypadku braku wskazania  przez
Wykonawcę w ofercie okresu gwarancji, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca oferuje w
minimalny wymagany w danej części zamówienia okres gwarancji.  

 maksymalny okres gwarancji wynosi:

- dla części 1,2 -60 miesięcy,
W  przypadku,  gdy  Wykonawca  zaoferuje  na  daną  część  zamówienia  dłuższy  (niż
maksymalny)  okres  gwarancji,  Zamawiający  do oceny  ofert  przyjmie  odpowiedni  okres
maksymalny wskazany powyżej.
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  3) W Kryterium  - Termin wykonania zamówienia  - (T) ) - według wzoru:

T = (termin najkrótszy : termin w ofercie badanej)  x 30 pkt 

Termin wykonania liczony jest w dniach, przy czym:

 maksymalny wymagany termin wykonania wynosi:

- dla części 1 –  trzydzieści dni od dnia zawarcia umowy

- dla części 2 –  trzydzieści dni od dnia zawarcia umowy

     Oferty  na daną część  zamówienia z terminem wykonania dłuższym niż wymagany powyżej zostaną
odrzucone jako niezgodne z Zapytaniem. W przypadku braku wskazania przez Wykonawcę w ofercie
terminu wykonania, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca oferuje w maksymalny wymagany w danej
części zamówienia termin wykonania.  

3. Przyznane ofercie przez oceniających w poszczególnych kryteriach punkty zostaną zsumowane. Oferta,
która uzyska najwyższą ilość punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera
ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający
wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego
ofert dodatkowych.

5. Zamawiający poprawia w ofercie: 

 oczywiste  omyłki  pisarskie,  za  które  Zamawiający  uzna  w  szczególności  bezsporne,  nie  budzące
wątpliwości omyłki dotyczące wyrazów, np. widoczna mylna pisownia wyrazów, ewidentny błąd
gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części ,   

 oczywiste  omyłki  rachunkowe,  z  uwzględnieniem  konsekwencji  rachunkowych  dokonanych
poprawek, 

 inne  omyłki  polegające  na  niezgodności  oferty  z  Zapytaniem,  niepowodujące  istotnych  zmian  
w  treści  oferty  –  niezwłocznie  zawiadamiając  o  tym  Wykonawcę,  którego  oferta  została
poprawiona. 

6. Za  oczywiste  omyłki  rachunkowe,  Zamawiający  uzna  w  szczególności  omyłki  dotyczące  działań
arytmetycznych na liczbach. Wystąpią one  w szczególności, gdy składniki obliczonej wartości liczbowej
są prawidłowe, a wyniki działań arytmetycznych dokonane na podstawie tych składników są błędne. Za
omyłki te Zamawiający uzna w szczególności: błędnie obliczenie prawidłowo podanej w ofercie stawki
podatku  od  towarów  i  usług,  błędne  zsumowanie  w  ofercie  wartości  ne o  i  kwoty  podatku  od
towarów i usług, błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania lub mnożenia. 

7. Jeżeli  Wykonawca,  którego  oferta  zostanie  wybrana,  będzie  uchylać  się  od  zawarcia  umowy  
w sprawie zamówienia lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,
Zamawiający  będzie  miał  prawo  wybrać  ofertę  najkorzystniejszą  spośród  pozostałych  ofert,  bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

8. Jeżeli  złożono  ofertę,  której  wybór  prowadziłby  do  powstania  obowiązku  podatkowego  zgodnie  
z  przepisami o  podatku  od  towarów  i  usług,  Zamawiający  w  celu  oceny  takiej  oferty  dolicza  do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z
tymi przepisami.  Wykonawca,  składając  ofertę,  informuje Zamawiającego,  czy wybór  oferty  będzie
prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru
lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich
wartość bez kwoty podatku. 
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XVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W   
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa  zostanie  zawarta  w  terminie  nie  krótszym  niż  2  dni  od  dnia  przesłania  zawiadomienia  o
wyborze najkorzystniejszej oferty 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o
których mowa w ust. 1, jeżeli złożono tylko jedną ofertę. 

3. Do formalności, które należy dopełnić przed zawarciem umowy należą:

  wskazanie osób umocowanych do zawarcia umowy i okazanie pełnomocnictw (o ile z okoliczności
wynikałaby konieczność posiadania pełnomocnictwa),

wskazanie banków i numerów rachunków, na jakie mają być przekazywane świadczenia pieniężne
należne stronom umowy,

 przedłożenie  zamawiającemu  umowy  regulującej współpracę  wykonawców,  którzy  wspólnie
ubiegają się o udzielenie zamówienia.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVIII. ZALICZKI  

Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania umowy.

XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH (RODO)   
1. Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i
w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Ośrodek Pomocy Społecznej w Ząbkach, ul.
Wojska Polskiego 1, 05-091 Ząbki

1.2. inspektorem ochrony danych osobowych jest : Radosław Wasilewski, tel. 783-220-250

1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i f RODO, przy czym
za  prawnie  uzasadniony  interes  Zamawiającego  wskazuje  się  konieczność  przeprowadzenia
Postępowania  i  wykonania  umowy  zawartej  w  wyniku  udzielenia  zamówienia  będącego
przedmiotem  Postępowania,  w  celu:  związanym z  Postępowaniem  w  ramach  projektu  pn.:
„Kreatywnie  i  skutecznie”  wyłonienia  Wykonawcy  oraz  udzielenia  zamówienia  publicznego
poprzez zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego objętego Postępowaniem; 

1.4. wykonania umowy zawartej na skutek przeprowadzenia Postępowania i dochodzenia wszelkich
roszczeń wynikających z przedmiotowej umowy;

1.5. przechowywania  dokumentacji  Postępowania  na  wypadek  kontroli  prowadzonej  przez
uprawnione organy i podmioty, jak również w celu posługiwania się nią w celach postępowań
sądowych  lub/i  administracyjnych  lub/i  karnych  i  innych  związanych  z  niniejszym
Postępowaniem i umową obejmującą jego wykonanie; 

1.6. w  celu  archiwizacji  dokumentacji  Postępowania  o  udzielenie  niniejszego  zamówienia
publicznego  i  dokumentacji  związanej  z  wykonaniem  umowy  zawartej  na  skutek  udzielenia
niniejszego zamówienia publicznego, a następnie jej usunięcia i zniszczenia;
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1.7. Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane  będą  na  podstawie  art.  6  ust.  1  lit.  b  RODO,  gdy
przetwarzanie  jest  niezbędne  do  wykonania  umowy,  której  jest  Pan/Pani  stroną,  lub  do
podjęcia działań na Pani/Pana żądanie przed zawarciem umowy;

1.8. odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty,  którym  udostępniona
zostanie  dokumentacja  Postępowania  w  oparciu  o  art.  8  oraz  art.  96  ust.  3  ustawy  Pzp;
Pana/Pani  dane  osobowe  będą  ponadto  udostępniane  innym  podmiotom,  jeżeli  przepisy
szczególne tak stanowią;

1.9. dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani organizacji międzynarodowej
w rozumieniu RODO.

1.10. Pani/Pana  dane  osobowe  będą  przechowywane  zgodnie  z  przepisami  prawa  w  okresie
prowadzenia Postępowania i po jego zakończeniu, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp (okresy te
dotyczą  również  Wykonawców,  którzy  złożyli  oferty,  a  które  nie  zostały  uznane  za
najkorzystniejsze),  a  także  w czasie  obowiązywania  umowy,  a  następnie  przez  okres  10  lat
począwszy  od  1  stycznia  roku  kalendarzowego  następującego  po  zakończeniu  okresu
obowiązywania  umowy,  a  przez okres  dłuższy  jedynie  w przypadku,  w którym Zamawiający
będzie realizował cele wynikające z prawnie uzasadnionych interesów administratora danych,
które są związane przedmiotowo z umową lub obowiązkami wynikającymi z przepisów prawa
powszechnie obowiązującego. 

1.11. obowiązek  podania  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  bezpośrednio  Pani/Pana
dotyczących jest  wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z
udziałem w Postępowaniu;  konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z  ustawy
Pzp;

1.12. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje  nie będą podejmowane w sposób
zautomatyzowany, w tym profilowane, stosowanie do art. 22 RODO;

1.13. posiada Pani/Pan:

1.13.1.na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

1.13.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1;

1.13.3. na  podstawie  art.  18  RODO  prawo  żądania  od  administratora  ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w
art. 18 ust. 2 RODO2;

1.13.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna  Pani/Pan,  że  przetwarzanie  danych  osobowych  Pani/Pana  dotyczących
narusza przepisy RODO;

1.14. w odniesieniu  do danych osobowych  podawanych w celu  związanym z Postępowaniem  o
udzielenie niniejszego zamówienia publicznego nie przysługuje Pani/Panu:

1.14.1. w  związku  z  art.  17  ust.  3  lit.  b,  d  lub  e  RODO  prawo  do  usunięcia  danych
osobowych;

1.14.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

1
 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku Postępowania ani zmianą postanowień

umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników
2

 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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1.14.3. na  podstawie  art.  21  RODO  prawo  sprzeciwu,  wobec  przetwarzania  danych
osobowych,  co  do  których  podstawą  prawną  przetwarzania  Pani/Pana  danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Wykonawca  zobowiązuje  się  poinformować  w  imieniu  Zamawiającego  wszystkie  osoby  fizyczne
kierowane do realizacji  zamówienia  oraz osoby prowadzące działalność gospodarczą, które zostaną
wskazane jako podwykonawca, a których dane osobowe zawarte są w składanej ofercie lub wniosku,
lub jakimkolwiek oświadczeniu,  załączniku i  dokumencie składanym w Postępowaniu  lub na etapie
przed podpisaniem umowy, albo na etapie wykonywania umowy w sprawie zamówienia publicznego
o: 

2.1.1. fakcie przekazania danych osobowych Zamawiającemu;

2.1.2. przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego. 

3. Na mocy art. 14 RODO, Wykonawca zobowiązuje się wykonać w imieniu Zamawiającego obowiązek
informacyjny wobec osób, o których mowa w ust. 2,  przekazując im treść klauzuli informacyjnej,  o
której  mowa  w  ust.  1,  wskazując  jednocześnie  tym osobom Wykonawcę  jako  źródło  pochodzenia
danych osobowych, którymi dysponował będzie Zamawiający. 

XX. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA  

1. Zamawiający nie przewiduje  zawarcia umowy ramowej  ani  nie przewiduje ustanowienia  dynamicznego
systemu zakupów.

2. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walucie obcej. 

ZAŁĄCZNIKI: 

1) Załącznik nr 1 -  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ). 

2) Załącznik nr 2 –  Formularz ofertowy – wzór, 

3) Załącznik nr 3  –  Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

4) Załącznik nr 7 – Wykaz dostaw – wzór.
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